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\
)

e ~ mail: zgk@zgksuchedniow.pl SUCHEDNI O \AY
Zatl. nr 2
Do Zarzadzenia nr 6/2024

Kierownika Zakladu Gospodarki
Komunalnej w Suchedniowie
z dnia 28.02.2024 .

Zaklad Gospodarki Komunalnej
ul. KoScielna 21, 26 — 130 Suchedniéw

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE:

STARSZY KSIEGOWY

1. Wymagania niezbe¢dne:
1) Spelnia wymagania okreslone w art. 6 ust. 1 pkt 112 oraz ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 530) tj.:
a) posiadanie obywatelstwa polskiego lub kraju Unii Europejskiej, badZ innych
pafistw, ktérym na podstawie umoéw mig¢dzynarodowych lub przepiséw prawa
wspélnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskie;j,
b) osoba nie posiadajgca obywatelstwa polskiego musi posiadaé znajomosé jezyka
polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o shuzbie cywilnej,
¢) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosei prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,
d) nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.
2) Wyksztalcenie wyzsze I lub II stopnia w rozumieniu przepisoéw ustawy Prawo
0 szkolnictwie wyzszym (preferowane - ekonomia, finanse, rachunkowosé,
zarzadzanie, administracja)
3) Doswiadczenie — co najmniej 1 rok stazu w dziale finanséw jednostki samorzadowej,
4) Zna aktualnie obowigzujace przepisy podstawowe na stanowisku pracy w tym:
ustawa o rachunkowosci
ustawa o finansach publicznych
ustawa o podatku od towaréw i ustug
ustawa o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych
ustawa o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych
Kodeks Postgpowania Administracyjnego
ustawa Kodeks pracy
ustawa o ochronie danych osobowych
ustawa o samorzadzie gminnym
oraz aktow wykonawczych do nich



5)

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)
9

umiejetno$é obstugi programéw komputerowych — pakiet Microsoft Office (Word,
Excel), GW — Max, Comarch ERP Optima, Respons.

. Wymagania dodatkowe:

znajomos$¢ zasady ksiegowosci przede wszystkim w zakresie jednostek sektora
finanséw publicznych i jednostek budzetowych,

znajomos¢ obshugi komputera w zakresie sytemu informatycznego niezbednego do
prowadzenia ewidencji ksiegowej, obstugi programu finansowo-ksiggowego,

inne uprawnienia, dodatkowe $wiadectwa lub certyfikaty, kursy, szkolenia z zakresu
wynikajacego z zajmowanego stanowiska (preferowane uprawnienia w zakresie kadry
i ptace),

doswiadczenie w samodzielnym wykonywaniu powierzonych zadan,

umiejetnosé praktycznej interpretacji przepisow,

umiejetnos¢ pracy w zespole i organizacji jego pracy,

sumienno$é, odpowiedzialnosé, terminowos¢, doktadnos¢, rzetelnosc,

umiejetnosé pracy pod presja,

zyczliwo$€ i1 kultura w kontaktach interpersonalnych.

. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

obstuga programoéw finansowo — ksiggowych,

wystawianie dokumentéw sprzedazy za ustugi Swiadczone przez Zaklad,

sprawdzanie dokumentéw finansowo — ksiegowych pod wzgledem formalno —
rachunkowym,

obstuga rejestrow bankowych w programie, biezace wprowadzanie i rozliczanie konta
dochodowego oraz wydatkowego,

monitorowanie $ciggania naleznosci od odbiorcow,

udzielanie informacji kontrahentom na temat rozliczen,

rozliczanie rejestrow inkasentéw w programie ksiegowym,

wprowadzanie dokumentoéw kosztowych i zakupowych do programu finansowo —
ksiegowego,

Przygotowywanie danych do sprawozdan finansowych i budzetowych,

10) Wspotprowadzenie spraw kadrowo — ptacowych.

. Warunki pracy:

1) wymiar czasu pracy: pelny etat — 8 godzin na dobe i 40 godzin w tygodniu,

2) miejsce pracy: Zaklad Gospodarki Komunalnej ul. Koscielna 21, budynek
dwukondygnacyjny, niedostosowany dla oséb poruszajacych si¢ na wozkach
inwalidzkich,

3) praca wymagajaca przemieszczania si¢ — stanowisko nie jest przystosowane do pracy
na wozku inwalidzkim,

4) praca biurowa,

5) praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie, obshuga urzadzen technicznych
i narzgdzi informatycznych.

. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny

2) CV-zuwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej,

3) kopia dokumentdw potwierdzajacych wyksztalcenie,



4) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

5) inne dodatkowe dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje i umiejetnosci
(kursy, szkolenia),

6) dokumenty poswiadczajgce zatrudnienie, kopie $wiadectw pracy (potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginalem),

7) oswiadczenie, ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwa przeciwko
mieniu, obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafistwowych oraz
samorzadu terytorialnego, wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,
a takze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe,

8) oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystania z pelni praw publicznych.

6. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé: osobiscie w siedzibie Zakladu Iub
za posrednictwem poczty (decyduje data wptywu do zaktadu) na adres:

Zaklad Gospodarki Komunalnej
26-130 Suchedniéw, ul. Koscielna 21
w zaklejonych kopertach z dopiskiem:
s»Dotyczy naboru na stanowisko: Starszy ksiegowy”
W terminie do dnia 11.03.2024 r. do godz.14%

Aplikacje, ktére wplyng do Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Suchedniowie po wyzej
okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, winny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb
niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z Rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
Sizyeznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  oraz wlasnorecznie podpisane.

Naboru dokona komisja powotana przez Kierownika Zakladu Gospodarki Komunalnej
Suchedniowie. O terminie i miejscu przeprowadzenia naboru kandydaci zostang powiadomieni
indywidualnie.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej (www.suchedniow.bip.doc.pl), na stronie www.zgksuchedniow.pl oraz

na tablicy informacyjnej w siedzibie ZGK.

KIEROWNIK
éa_kfag_u ~Gosg_ogfa_rkﬁomunalnej

inZ. Mariusz Brzezir’lski\






